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NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR IMPORTES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UITs)

DIRECTIVA N° 009-2019-MD-GM

OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatoric para la atencidn de requerimientos de bienes, servicios y
consultorias en general que requieran los diferentes drganos y/o unidades
orgdnicas de la Municipalidad Distrital de Curahuasi, que se encuentran fuera
del éGmbito de aplicacidn de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, cuyo monto monto de contratacion sea igual o inferior a las ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UITs), vigentes al momenio de la
fransaccicn.

. FINALIDAD

Garantizar que las contrataciones de bienes, servicios y consultorias se realicen
y atiendan de manera oportuna y se efectien bajo las mejores condiciones de
calidad, precio, plazos de ejecucion y entrega, asi comoe ka estricta aplicacién
de criterios de simplicidad, austeridad, concentracién y ahorro en el uso de los
recursos,

. BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades,

3.2, Ley 30225 Lley de Contrataciones del Estado, y sus respectivas
modificatorias.

3.3. Decreto Legislativo N° 295 que aprueba el Codigo Civil,

3.4, Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica en la Funcién Publica.

3.5. Ley Anual de Presupuesto del Sector Pdblico para el ane fiscal respectivo.

3.6. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

3.7. Ley N° 28716, Ley de Control Inferno de las Entldades del Estado.

3.8. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

3.9. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Contral Intermo.

NOTA: Estas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
sustitutorias y conexas, de ser el caso.

. ALCANCE

La presente Directiva es de observancia, aplicacién y cumplimiento obligatario
de todo el personal, de conesponder, bajo cualquier modalidad; del Organo
Encargado de las Confrataciones, en adelante OFC, v de los érganos y

1

Av. Santa Catalina N° 306 - Curahuasi - Abancay - Apurimac ‘QW

www.municurahuasi.gob.pe, C@M—W



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CURAHUAS!

(%@h?ﬂf erJfﬁ;;E(?{’}’lf Aol « Fniis

5.1.

unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital de Curahuasi, gue participan
directa o indirectamente en los procesos de contrataciones que no superan ias
{8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccién.

V. DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones y Siglas

Municipalidad Distrital de Curahuasi (MDC):

Gobierno local de dmbito distrital, representa al vecindario, promueve la
adecuada prestacidn de los servicios publicos locales, fomentan el
bienestar de los vecinos y el desarrollo integral y arménico de su localidad.
Ltas  Municipalidades se  constituyen en  todas las  provincias
y distritos creados por Ley,

Ley: Se enfenderd por fa Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado,
que incluye sus respectivas disposicionas modificatorias, sustentatorias v
conexas, de ser el caso.

Reglamento: Se refiere al Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que incluye sus
respectivas disposiciones modificaterias, sustentatorias y conexas, de ser el
Caso.

OSCE: Organisma Superior de las Contrataciones del Estado.

Area Usuaria: Se refiere a los organos © unidades orgdnicas cuyas
necasidades pretenden ser atendidas con determinada contratacldén o
que, dada su especidlidad y funciones, candliza los requerimientos
formulados por otfras dependencias, que colabora y paricipa en la
planificacion de las contrataciones, y canaliza la verificacion técnica de
los confrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su
conformidad.

Consultoria: Servicio profesional alfamente calificado que realiza una
persona natural o juridica, para la elaboracion de estudio y/o proyactos,
en la inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes y magquinarias; en
invesfigacion, auditorias, asesorfas, estudios bdsicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en lka ejecucidn de proyectos v en la
elaboracién de términos de referencia.

Cerlificado de Crédito Presupuestario; Acto de administracidon, cuya
finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacién para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el ano fiscal respectivo, el cual
es registrado en el Sistema de Administracion Financiera del Sector PUblico
(SIAF -5P}

Compromise: Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento
de los tramites legalmente establecidos, la redlizacién de gastos

2

Av. Santa Catalina N° 306 - Curahuasi - Abancay - Apurfmac

www.municurahuasi.gob.pe.

Yoot

o O T2

i Tt T2



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CURAHUASI

Cigpizal Mundial del =i

<

previamente aprobados, por un importe determinado o determinabile,
que afectan total o parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco
de los presupuestos aprobados y las modificaciones presupuestarias
redlizadas. El compromiso se efectia con posterioridad a la generacién
de la obligacién nacida de acuerdo a Ley, contrato o convenio.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, medificar o extinguir una
relacidn juridica.

Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que se
encuentran todos los actuados referidos a una determinada contratacidn,
desde el requerimiento hasta la culminacién del contrato.

Monto de la Contiatacion: Es el monto resultante de las acciones
adoptadas por la Oficina de Logistica a fin de determinar el valor de la
contratacion.

Orden de Compra: Documento emitido por la Oficina de Logistica para
formalizar ia contratacion de Ios bienes solicitados por las diferentes areas
usuarias de la MDC.

Orden de Servicio: documento emitido por la Oficina de Logistica para
formalizar la confratacidn de los servicios, solicitados por las diferentes
dreas usuarias de la Municipalidad Distrital de Curahuasi, Entiéndase por
senvicios d los servicios en general y servicios de consultoria.

Organo Encargado de las Contrataciones de la Municipalidad Distrital de
Curghuasi (OEC): Aguel Crgano o Unidad Organica que realiza as
actividades relativas a la gestion de Logistica al interior de la entidad,
Incluida la gestién administrativa de 1os contratos.

Prestacion: Es Ia redlizacidn de la consultoria, la prestacion del serviclo o la
entrega del bien cuya confratacion se regula en la Ley y en el Reglomento
de Confrataciones del Estado.

Requerimiento: Solicitud del bien o servicios, formulada por el area usuaria
de la enfidad que comprende Ias especlficaciones Tecnicas o los Términos
de Referencia de la confratacion, indicando la descripcion objetiva y
precisa de las caracteristicas y/o requisttos funcionales relevantes para
cumplirla finalidad publica de la confratacién y las condiciones en las que
debe ejecutarse la confratacién. El requerimiento debe adjuntar, el
pedido o solicitud de compra o servicio,

Registro Nacional de Proveedores - RNP: Documento de acreditacion que
administra y opera el Grganismo Supervisor de Contratacionas del Estado
- OSCE, el cual habilita para ser participante, postor y/o contratista en los
procescs de contratacion publica de bienes, servicios, consuliores de obra
y ejecutores de obra.
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5.2,

3.3,

5.4.

5.5.

5.6.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas 1écnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser adquirido. Incluye las cantfidades,
calidades y ks condiciones bajo las que deben ejecutarse las
obligaciones.

Términos de Referencia: Documento en el cual se describen las
caracteristicas técnicas y las condiciones en que se gjecuta el servicio y/o
las consultorias contratadas. En el caso de consultorias la descripcion
ademas incluye los objetivos, las metas o resultados v la extension del
trabajo que se encomienda (actividades), asi como, si la Municipalidad
Distrital de Curahuasi, debe surninistrar informacion bdsica, con el objeto
de facilitar a los proveedores de la consuitoria la preparacion de sus
ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Es un valor de referencia que se utiliza en
el Per para determinar impuestos, infracciones, multas u ofro aspecto
tributario que las leyes del pais establezcan.

Los requerimientos deberdn estar vinculados a los objetivos vy resultados
gue se buscan alcanzar en la Municipalidad Distrital de Curahuasi, sobre
la base del Plan Operativo Institucional (POI), lo cual serd verificado por la
Oficina de Planificacion y Presupuesto.

Las cotizaclones para ser consideradas vdalidas deben cumplir con todas
las condiciones establecidas en las Especificaciones Técnicas (EETT) o
Términos de Referencia (TDR) y que el proveedor cuente con su Registro
Nacional de Proveedores - OSCE vigente en el rubro que corresponde y
Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente, a excepcidn de las
contrataciones cuyo costo sea menor o igual a 01 (un) UIT.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacidn de bienes, servicios y
cansulforias con la finalidad de evitar el fipo de procedimiento de
seleccion que corresponda segin la necesidad anual, de evadir la
aplicacidon de la Ley y su reglamento para dar lugar a contrataciones
iguales o inferiores a echo (8) UIT y/o evadir el cumplimiento de los tfratados
o compromisos internacionales gue incluyan disposiciones sobre
contratacion pablica,

Los requerimientos gue se presentan a ka Oficina de Administracion deben
ser redlizados por el Grea usuaria con la debida anticipacidn con un plazo
minimo de quince (15) dias calendario, siendo exclusiva responsabilidad
de esta Uitima, 1as consecuencias de no realizar el oportuno y adecuado
requerimiento.

Traténdose de la adquisicidon de bienes, suministros y/o  equipos
informdticos y ofros especializados en la materia, se requiere que sean
canalizados a la Oficina de Administracion a través de ta Unidad de la
Tecnologia de la Informacién o quien haga sus veces a fin de validar las
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

especificaciones técnicas vy emitr conformidad en razén de la
especializacion,

Los profesionales y/o técnicos del OEC que infervienen directamente en
dlguna de las fases de la contratacién plblica, deben contar con
certificacidn vigente del OSCE, de acuerdo a lo previsto en la normativa
de contrataciones del Estado.

Planificacion de Necesidades.

Enla fase de programacidn y formulacién presupuestaria las dreas usuarias
de la Municipalidad Distrital de Curahuasi, en el primer semestre,
programan en el Cuadro de Necesidades sus requermientos de bienes y
sevicios, a ser contratados durante el ano fiscal siguiente, para cumplir los
objetivos y resultados que se buscan alcanzar, sobre la base del proyecto
del Plan Operativo Institucional respectivo, adjuntando para tal efecto las
especificaciones técnicas de bienes y |0s términos de referencia de los
senvicios, segun corresponda.

Agrupamiento de Objetos Contractuales.

Las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Curahuasi deben
formular sus requerimientos, agrupando adecuadamente los bienes ©
servicios esencialmente similares o vinculados entre s a la satisfaccién de
una misma necesidad, con la finalidad de incentivar la mejora de precios
y la cdlidad, por la competencia vy economia de escala, asi como
simplificar los relaciones contractuales, considerando que la contratacion
conjunta es mas eficiente que efectuar contrataciones separadas.

Definicién de caracteristicas, condiciones, canfidad y calidad de los
bisnes y servicios.

Las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia, segdn
comesponda, que integran el reguerimiento, deben confener o
descripcion objetiva v precisa de las caracteristicas y/o  requisitos
funcionales relevantes para cumplir la finglidod plblica de la
confratacion, y las condiciones en las que debe ejecutarse la
contratacion.

El area usuaria debe definir con precision las caracteristicas, condiciones,
cantidad vy cdlidad de los bienes y servicios que requiera para el
cumplimiento de sus funciones, debiendo desarrollar esta actividad de
acuerdo a la nermativa vigente sobre la materia.

Las caracteristicas técnicas se sujetan a criterios objetivos, razonables y
congruentes con el bien o servicio requerido y su costo total, Por tanto, se
debe evitar incluir requisifos innecesarios cuyo cumplimiento solo
favorezca a un determinado sector del mercado ¢ a ciertos proveedores,
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6.1.

de modo que no se dafecte la concurrencia de la pluralidad de
proveedores.

. Contratacicnes excluidas de la Aplicacion de la Ley de Contrataciones del

Estado y de su Reglamento, sujetas a supervision.

Las confrafaciones cuyos montos sean iguales o infericres a 8 UIT,
constituyen un supuestc excluide del dmbito de aplicacién de Ia
normativa de contratacion pablica sujeto a supervision, no obstante, en
su desarrollo se observardn y aplicardn los principios que rigen las
Contrataciones regulados en el articulo 2° de la Ley. sus modificaciones y
sustituterias, pudiendo el OSCE verificar que no se havan incurride en la
vulneracion de alguno de los referides principios.

Lo sefidlado ne es aplicable o las contrataciones de bienes y servicios
incluidos en el Catdlogo Electronico del Acuerdo Marco. Si los bienes o
servicios se encuentran detallados y contenidos en &l caldlogo del
convenio marce o acuerdo marco, el servidor encargado de la
confratacion efectda la adquisicion de conformidad a los procedimientos
confenidos en las normas emitidas por el Crganismo Supervisor de
Contrataciones del Estado - OSCE, sobre la materia.

Igualimente, para dichas contrataciones, el OEC deberd verificar que no
se consigne ninguna de las causales que impidan contratar con el Estado
previsto en la normativa de contrataciones.

Todas las contrataciones que no superen las ccho (8) UIT se encuentran a
cargo del GEC.

V1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Identiticacién de la Necesidad

6.1.1. El Area Usuaria es responsable de identificar y definir con precision
las caracteristicas, cantidades requisifos y condiciones de los
bienes, serviclos y/o consuitorias que requieran para el desarrollo de
sus funciones y que les permita alcanzar los objetivos v resultados
sobre la base del Plan Operativo institucional.

6.1.2. El Area Usuaria debe asegurar la calidad téenica y evitar la
necesidad de reformulacidn de! reqguerimiento por errores o
deficiencias técnicas que incidan negativamente en o
contfratacion,

6.1.3. El Area Usuaria debe qsegurar que les requerimientcs de bienes
servicios y consulforias safisfagan necesidades por un periodo
minime de un elercicio presupuestal, salvo que se trate de servicios
v/ bienes especificos o tempordales.
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6.1.4,

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6,24,

El Area Usuaria dimensionard la atencién global de su necesidad,
evitando dividir la necesidad principal en méas de un requerimiento
menaor a 8 UIT, por una inadecuada programacion de recursos, bajo
responsabilidad.

En las especificaciones 1écnicas y/o términos de referencia no se
hace referencia a la fabricacion o procedencia, procedimiento de
fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen ¢ produccion
determinados, ni descripcion que oriente la confratacién hacia
ellos.

4.2. Procedimiento de Contatacién.

La Oficina de Logistica recepciona el requerimiento de bienes y/o
servicios y verifica que este cumpla con lo sigulente:

a)y Que esté programadoe en el Cuadro de Necesidades para el
anoc en curse ¢ proveido para su atencidén por parte de la
Oficina de Administracién,

b)Y Los requerimientos de bienes o servicios deben contener como
minimo el pedido o solicitud emitido y registrado en los sistermas
logisticos v los térmings de referencia o especificaciones
técnicas, visados por el drea usuariq, precisando sus respectivas
caracteristicas técnicas minimas, en cumplimienfo a los
reglamentos y directivas vigentes.

¢) Enla descripcidn de los bienes y servicios a contfratar ne se hard
referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disenos
o fipos particulares, fabricantes determinados, ni descripcidn
que oriente la contratacion de marca, fabricante o tipo de
producto especifico, salve que se haya realizado el respectivo
proceso de estandarizacion,

El requerimiento que nc cumpla con los requisitos anteriores de
tallados es devuelto al drea usuaria para su evaluacién vy
reformulacién de lo contrario, la Oficina de Logistica, a fravés del
responsable de adquisicicnes asigna el requerimiento al servidor
encargado de la contratacion,

El servidor encargado de ia confratacion adopta las acciones
tendentes a determinar el monto de la contrataciéon, para tal
efecto podrd soficitar cotizaciones a los proveedores del rubro
mediante comeo electrdnico o cualquier otre medio, adjuntando a
la Solicitud de Cotizacidn (Anexo N° 02), los téminos de referencica
¢ las especificaciones técnicas y el formato de Declaracion Jurada
del proveedor (Anexo N° 03) y otres segUn comrmesponda,

Las acciones tendentes a determinar el monto de la confratacién
deben considerar los siguientes aspectos y documentos:
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6.3.1.

k)

a) Consultar e Registro Unico de Confribuyente de cada
proveedor invitado a cofizar.

b) Verificar que la actividad de ka persona natural o juridica que
cotiza guarde relacidon con el chjeto de la contratacidn,

¢) Verificar que el proveedor cuente, de ser el caso, con la
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores del
Organismo Supervisor de la Conirataciones del Estado que
coresponda,

d) Verificar que la cotfizacidon cumpla con los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas y con la presentacion
de la documentacidon que se requiera para cotizar, La oficina
de Logistica podrd solicitar apeye u opinién del area usuaria
para la verificacién del cumplimiento de los términos de
referencia y/o especificaciones 1écnicas, la cual esté obligada
a emitirla, bgjo responsabilidad.

e) Considerar como minimo dos (02) cotizaciones.

f) Elaborar, de ser necesario. un cuadro comparativo de
catizaciones para determinar el monto a contratar (Anexo N°
06) el cual deberd de estar visado por el servidor encargado de
la Confratacién y el responsable de adquisiciones,

Q) Solicitar a cada proveedor invitado a coftizar, 1a Declaracion
Jurada de no encontrarse impedido para contratar con el
Estado (Anexc N° 03).

h) Las cotizaciones y/o los formatos indicades pueden remitirse a
la Oficina de Legistica mediante correo electrdnico o por
ascrito,

6.3. Elaboracién de Requerimiento

El area usuaria realizard los requerimientos de bienes, servicios y
consulforios  los  cuales serdn remitidos a la  Oficina de
Administracion, y deben contener como minimo y en todos 10s
<asos lo siguiente;

El requerimiento emitido el mismo que deberd estar suscrito {firmay
sello) por el drea usuaria siendo esta la encargada de definir con
precision los términos de referencia y/o especificaciones técnicas
la misma que debe contar con la firmna del area usuaria o los
responsables de acuerdo con el fipo de adquisicidon y/o
contratacién del bien ¢ servicio. Asimismo, en los requerimientos se
deberd consignar los montos correspondlientes a efectos de
asegurar recursos parg la contratacion.

Se debe evitar requerimienftos parciales enmendados, tampoco
procederd requetimientos extempordneos. En caso se presenten
varios requerimientos en una sola hoja de tramite, serd devuelto
para su reformulacidn.
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¢} Losrequerimientos deben ser presentados a la Unidad de Logistica
segun (Anexo N° 01, anexando los Términos de Referencia o
Especificacionas Técnicas segun correspondaq, visados por el dreqa
usuaria, precisando  sus respectivas  caracteristicaos  técnicas
minimas, en cumplimiento a los reglamentos y directivas vigentes.

Asimismo, OEC puede efectuar el requerimiento, cuando este sea
Area Usuaria y/o cuando el producto del Estudio de Mercado de
un requerimiento inciuido en el PAC determine que el monto de la
contrafacion no aplica a un procedimiento de seleccién o a un
itermn de estos.

d) Cuando el requerimiento corresponda a obras por administracion
directa, deberd contar con la disponiblidad presupuestdl,
debiendo cetificar la Oficina de Planificacion y Presupuesto,
asimismo debe contar con la fima del drea usuaria solicitonte
(Residente, Supervisor de Obra y/o Inspector y el V°B® de la Sub
Gerencia de Infraestructura), la firma de ka Unidad de Logistica,
Gerencia Municipatl y/o Sub Gerencia de Administracion, la misma
que deberd contar con su respectivo desagregado analitico de
acuerdo al Expediente Técnico gprobado.

e) El Area Usuaria entregard a la Unidad de Logistica, fres {3) copias
origincdles de los requerimientos, distribuyéndose de la siguiente
manerg;

» 01 copia al Area Usuaria
e 01 copla ala Unidad de Logistica
= 01 copia al Expediente,

6.3.2. El requerimiento debe ser definido de tal manera que permita la
mayor concurrencia de proveedores en el mercado, debe
considerarse  los criterios de razonabilidad, congruencia vy
proporcionalidad, evitando incluir requisitos innecesarios, cuyo
cumplimiento sclo favorezca a determinados proveedores.

0.3.3. En los cascs que los locadores de servicio deban viajar a nivel
nacional por razones propias del servicio a prestar, el drea usuaria
deberd consignar expresamente en los Términos de Referencla que
la Entidad cubrird& pasgjes y vidticos a dicho locador de lo contrario
la contratacion se realizard a todo costo. Asimismo, en caso de ser
necesaric por la naturoleza de la prestacidn, se incluird en los
Términos de Referencia el Seguro Complementaric de Trabajo de
Riesgo (8CTR).

6.3.4. El OEC verificard gque los requerimientos cumplan con los requisitos
establecidos en los literales precedentes, bagjo responsabilidad.
Dicha verificacién se efectia en el plazo méximo de (02 dias
hdbilles, en case de no estar conforme se procederd a devolver el
requerimiento y/o comunicar ai dreq usuaria para la subsanacicn
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correspondiente, en este Ultimo caso, el OFEC concederd el plazo
de dos (02) dias hdbiles parg la subsanacion, en caso de no
subsanar en dicho plazo, se procederd a devolver el requerimiento.

6.4. De las Penalidades.

64.1. Bl drea usuaria debe prever en los documentos de los

requerimientos tales como Térrninos de
Referencia/Especificaciones Técnicas, lka  aplicacién de la
pendlidad por mord. En las solicitudes de cotizacidon se detallaran
las penalidades aplicables al confratista anfe el incumplimiento
imjustificado de sus obligaciones contractuales, las mismas que
deben ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la
confratacidn.
Asimismo, considerande que el contrato se perfecciona con la
suscripcion del documento que lo contiene o con la recepcion de
la orden de compra © de servicio, las pendlidades serdn incluidas
en &l contrate, en las drdenes de compra u en las ordenes de
servicio,

6.42. Asimismo., puede prever ofras penalidades. de considerarlo
necesario  para  garantizar el cumplimienfo por parte  del
Contratante. En el caso que se consideren entregables gue tienen
plazos de entrega definidos, para la aplicacion de penalidad por
demoras en los enfregables deberd consignarse necesaricmente
en el rubro “ofras penalidades”.

6.4.3. Las pendlidades aplicables al contratista ante el incumplimiento
injustificade de sus obligaciones contractuales deben ser objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la contratacion
conforme a lo requerido por el dreq usuaria.

6.4.4. Estos dos tipos de penalidades se deducen de los pagos a cuentq,
o del pagoe final segdn corresponda; de ser necesario.

¢.4.5. Penalidad por mora en la ejecucion:

) En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de
las prestaclones objeto de la contratacion, la Entidad le aplica
automdticamente una pendlidad por mora por cada dia de
atraso.

La pendiidad se aplica automdticamente vy para et cdlculo se
considera el monte de la orden de servicic/compra de acuerdo ¢
la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x mmonto
F x piazo en dias

10

Av. Santa Catalina N° 306 - Curahuasi - Abancay - Apurimac ?)M{‘k‘

www.municurahuasi.gob.pe. C@m @/—;/_’/' WW



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CURAHUASI

Cigpital Mandial del - i

!

F=0.256 cuando el plazo de ejecucion es mayor a 60 dias calendario
F=0.40 cuando el plazo de gjecucidn es menor o igual a 60 dias calendario

b) Tanfo el monto come el plazo se refieren, segun corresponda, a la
orden de compra/senvicic ©, en caso de que estos Involucraran
obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que
fuera materia de retraso.

c) Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de
modo objetlvamente sustentado, que el mayor tiempo franscurrido
no le resulta imputable.

d) Cuando se llegue a cubrir el montc méaximo de la penalidad, la
enfidad podra resclver la orden por incumplimiento.

e) Esta pendlidad no se aplica a la Contratacidn de Locacidon de
Servicios.

6.5. Términos de Referencia y Especificaciones Téchicas

a) La formulacion de los TOR y EETT deberd ser por el Grea usuarla en
coordinacién con la Unidad de Logistica, debiendo evaluarse Ias
alternativas técnicas y posibilidades que ofrece el mercado para la
satisfaccion del requerimiento.

b) Enla formulacion de los TOR y EETT se define en forma clara y precisa
los aspectos sustanciales del bien, servicio o consultoria que se
necesita contratar, de tat modo que se precise: qué se requiere, para
gué se necesita, como se requiere, dénde se va a efectuar, en qué
plazo, qué requisitos minimos debe tener el proveedor, la forma de
pago, qué drea va a otorgar la conformidad, entre ofros aspectos.

C) No se debe bhacer referencia a marcas, o nombres comerciales,
patentes, disenos o tipos parficulares, fakricantes determinados, ni
descripcién que oriente a la confratacidn de g marca, fabricante ©
tipo de productos especifico,

d) Los TDR y EETT deberan ser suscritos por el areq usuaria y, de ser el
case, por el area técnica que interving en su elaboracion.

e) El Area usuaria enfregard a la Unidad de Logistica tres (3) copias
originales de los TOR, distribuyéndose de la siguiente manera:;
¢ 01 copia al Area usuaria
¢ 0l copia ala Unidad de Legistica
= 01 copia al Expediente.

6.6. Estudio de Mercado
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El estudio de mercado de Ias contrataciones se redlizard de la siguienie
manera:

6.6.1, Una vez recibido el requerimiento, v, de ser el caso, efectuadas
las modificaciones necesarias, el jefe de la Unidad de Logistica
deberé disponer la redlizacidon del estudic de mercado, para lo
cual podré efectuar invitaciones a potenciales proveedores,
utilizande cartas y/o cormreos electrdnicos o cualquier otro medio
idoneo acreditable documentalmente que permita obtener Ios
cofizaciones respectivas,

6.6.2. Los proveedores deberdn presentar su cofizacion segun el
Formato “Cotizacion” (Anexo N° 02), conjuntamente con la
declaracion jurada (Anexo N° 03), via coreo elecironico al
personal encargade de la contratacidon o a través de Mesa de
Partes, en el plazo establecido en la sclicitud de cotizacidn, el
cual deberd adjuntar foda la documentacion que acredite el
cumplimiento del requerimiento.

6.6.3. Transcurrido el plaze determinade, si no hubiera proveedor
alguno que presente su cotizacion, se podrd ampliar el plazo en
un (01 dia hdbii mas con el fin de obtener propuestas, solicitando
colizaciones via correo electrdnico o por ofros medios idoneos
acreditados documentalmente g potenciales proveedores.

6.6.4. De vencer este segundo plazo, sin aln obtener cotizacién valida
por parte de los potenciales proveedores, el expediente sera
devuelto al drea usuaria para que esta indique si persiste Ia
necesidad y de considerarlo conveniente reformular los Términos
de Referencia o Especificaciones 1&cnicas, a fin de fomentar una
mayor participacion de postores.

&4.7. Procedimiento para las cofizaciones

a) Con la formalizacion del requerimiento se elabora las cotizaciones
con lo cuadl se da inicio al proceso de confratacion de bienes vy
servicios cuyc valor referencial es mayor a una {(C1) Unidad
Impositiva Tributaria; estard a cargo de la Unidad de Logistica v se
efectuard de manera directa con la sola presentacion de por lo
menos dos (02) cofizaciones, que podrdn efectuarse via comreo
electrénico u otro medic, de acuerdo al (Anexo N° 02)

b)Y En caso de que la confratacion de bienes vy servicios cuyo valor
referencial es menor a una (01 Unidad Impositiva Tributaricr, solo
bastard con la cotizacidn de un dnico proveedor.

¢) Enlas cofizaciones de bienes vy senvicios y/o consultoria de obras, se
detallard Ia razén social del proveedor. nurmero de RUC, Direccidn
y Teléfone, asimismo la cantided, unidad de medida, descripeidn
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6.8.

d)

del bien y/o servicic a realizar, precic unitaric, precio total,
condiciones de os bienes y/o servicios, Impuesto de Ley, plazo de
entregq, bien puesto en el destine que requiera el drea usuaria,
forma de page y garantia del bien y/o servicio, en concordancia
con el TDR y EETT asimismo deberd contar con la fecha, firma vy sello
del proveedor,

Adicionclmente para establecer el valor de la adquisicidn o
contratacidon en las cotizaciones, se deberd@ ftener en cuenta lo
siguiente:

* La empresa deberd contar con su respective R.IN.P, (Registro
Naciconal de Proveedores) st el monto supera a una 01 UIT,

¢ Considerar a empresas especializadas en el rubro de o
solicitado por el area usuaria,

« Obtener el costo de bien o servicio a contratar teniendo en
cuenta que cumpla con lo solicitado en el TDR Y EETT.

+ Elegir margen de calidad y de menor valor para otorgar 'a
buena pro.

Para elegir ol proveedor, se optard por el de menor costo
econdmico, margen de calidad y que cumpla con las
caracteristicas técnicas solicitadas por el drea usuaria de acuerdo
al Cuadre Comparativo de Cotizaciones para la adguisicidon de
bienes y servicios y consultoria (Anexo N° 06).

Evaluacién de las colizaciones por parte del OEC

El responsable de la contratacion asignado por la Unidad de Logistica o
quien haga sus veces, deberd:

4.8.1

6.8.2,

6.8.3.

46,84,

6.8.5.

. Verificar que las cotizaciones de los potenciales proveedores

cuenten con las exigencias y formalidades sefaladas en el
requerimiento del area usuarnia,

Verificar que la actividad de la persona natural o juridica que
cotiza guarde relacion con el objeto de la contratacion.,

Verificar que el proveedor cuente, de ser el caso, con la
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Considerar comeo minimo una (01) cotizacion, dependiendo de Ia
naturaleza, urgencia, complejidad y especialidad del objeto de
la contratacién,

Verificar que las cotizaciones no tfengan una antigliedad mayor

a fres (3} meses, pudiendo ser actualizadas o validadas por
medios electrdnicos de exceder dicho periodo.
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&.8.6. Coordinar a fin de solicitar apoyo u opinion del area usuaria o
area téenica especidlizada para la verificacion del cumplimiento
de los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, la
cual estd obligada a emitirla, bajo responsabilidad en un plazo
mdéximo de dos (02) dias habiles, £n los casos de prestaciones por
Locacién de Servicios, la cotizaciéon del proveedor adjudicado
deberd contar con el V°B® del responsable del drea usuaria.

6.8.7. Elaborar con la(s) cotizacion(es) obtenida(s) & Cuadro de
Cotizaciones, este documento dsterminard el importe vy
proveador a contratar, siendo suscritc por el personal encargado
de la contrataciény /o responsatle del OEC.

6.9. Elaboracion del Cuadro Comparativo y Otorgamiento de la buena pro.

a) Con ta recepcidn de las cotizaciones, ka Unidad de Logistica
elaborard el Cuadre Comparativo y Otorgamiento de la Buena Pro
de acuerdo al (Anexc N° 06), el mismo que deberd ser elaborado
en (02) coplas originales, distribuyéndose de la siguiente manera:

s 0l copia para la unidad de Logistica.
+ 01 copia para el expediente.

b) B Cuadro Comparative y Otorgamiento de la Buena Pro, debera
ser registrado y emitido mediante el sistema de Gestion logistica de
la Municipalidad Distrital de Curahuasi, bajo responsabillidad de la
Unidad de Logistica.

6.10. Certificacidn presupuestal

6.10.1. Una vez elaborado el Cuadro Comparativo v Ia Buena pro, o
haber cbhtenido la cotizacidn del dnico proveedor, el OEC en
funcién del valor determinado come resulfado de la evaluacion
de la(s) cotizaciones con V° B® de la Oficina de Administracidn,
solicitard a la Cficina de Planificacién y Presupuesto la
aprobacion de la Certificacion de crédito Presupuestario.

6.10.2. La Oficina de Planificacién y Presupuesto remitird al OEC la nota
de Certlficacldn de Crédito Presupuestario debidamente suscrita,

6.10.3. La sclicitud de Cerfificacidn Presupuestal, obligatoriomente,
deberd de contar con la siguiente documentacion sustentatoria:
+« Términos de Referencia y/o Especificaciones Teécnicas
» Reguerimiento del drea usuaria
+ Cotizaciones
e Cuadro Comparative y oforgamiento de Buena Pro

6.10.4. En el caso de adquisiciones mencres a una (01) UIT, debera de
contar minimamente con lo siguiente:
« T&rminos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas
» Requerimiento del drea usuaria
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¢ Coftizacién del Unico proveedor.

6.10.5, Siluego del Estudio de Mercado se determina que el drea usuaria
no cuenta con &l marco presupuestal necesaric en la meta
presupuestaria o en el clasificador de gastos para continuar con
el trdmite de certificacion, el encargado del tramite de la
contratacién comunicard mediante documento y/o conreo
electronico al area usuaria a efectos de que solicte la Nota
Madificatoria a la Oficina de Planificacion y Presupuesto, la cual
deberd obtenerse en un plazo no mayor de dos (02) dias hdbiles.
Caso contrario el requerimiento de contfratacidn serd devuelto al
areq usuaria,

6.11. Del compromiso de gastos

6.11.1. Programacioén de compromiso anual (PCA)

» Es un insfrumento de programacién del gaste publico de corto
plazo, por toda fuente de financiamiento, que permite la
constante compatibilizacion de la programacidn del presupuesto
autorizado, con el marco macroeccndmico multianual, las reglas
fiscales contenidas en la Ley de Responsabilidad y Transparencia
Fiscat v la capacidad de financiamiento del afo fiscal respectivo.

¢ H compromisc anual refleja el monto anudlizado del acto
administrativo o contrato a ser atendido con cargoe a ios créditos
presupuestarics aprobados para un determinado afo fiscal.

6.11.2. El compromiso (Compromiso mensual)

e FEl compromiso es el acte administrativo por medio del cual la
Unidad de Logistica y/o la que haga las veces, ordena un gasto
con cargo al presupuesto, gue afecta los saldos disponibles
mediante un crédito presupuestario.

« El compromiso mensual es el acto administrativo mediante el cual
el funcionario facullado a contratar acuerda, luego del
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, realizar los
gastos previamente aprobados, se afecta total o parcialmente
los créditos presupuestarios.

6.11.3. Documentos para comprometer gastos.

¢ El cdiculo anualizade del presupussto es la determinacidon del
vdlor anudlizado del compromiso, cuyo cdlcula serd registrado de
acuerdo a los siguientes documentos:

+ 016 Convenio susctrito
s 031 Orden de Compra
+ (032 Orden de Servicio
» 059 Contrato compraventa
15
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6.12.1.

6.12.2,

6,123,

6.12.4,

060 Contrato suscrite (varios)

070 Contrato suscrito (obras)

133 Resumen anualizados lccadores de servicios
136 Convenio Marco - Orden de Compra

137 Convenlo Marco - Orden de Servicio

233 Resumen servicios publicos anualizados

234 Dispasitive legal o Acto Administrativo.

6.12. Emision de la Orden de Compra /Servicio

El OEC una vez recibido el expediente de contratacion con la
corespondiente cerfificacién presupuestal, y cumplidas todas las
condiciones necesarias para su formalizacion, procederd a
elaborar y emifir la orden de Compra/Servicio, en el plazo maximo
de 02 dias habiles, o fin de remitir al contfratista para su atencion
en las condiciones de precio, cdlidad, oportunidades y dermds
condiciones aprobadas.

La Orden de Compra/Servicio se emitird como minimo, con la
siguiente informacion:

a) Numero de la O/C u O/S.

b) Proveedor (nombre completo ¢ razon social, RUC, direccion,
corec electrénice vy teléfono de contacto).

c) Descripciodn del objeto de contratacion, adjuntar las EETT, TDR,

d) Moneda e importe total de la confratacién,

) Plazo de gjecucion de la prestacidn.

) Lugar de la gjecucion de la prestacion.

@) Productos a entregar y/o suministros, de corresponder.

h) Forma de pago.

i} Organo o unidad orgdnica a carge de otorgar la confermidad
de la prestacion.

D Garantias de ser el casc.

k) La penclidad por mora y ofras pendlidades establecidas, de
ser el caso.

La Orden de Compra/Servicio emitida debe ser suscrita por Ia
Gerencia Municipal y/o Sub Gerencia de Adrninistracidon y el jefe
de la Unidad de Logistica.

En caso las condiciones del mercado requieran que el pago seq
adelantado o contra enfrega o cuando se frate de una
contratacion via infemet, se indicard en la G/C v OfS la frade
"PAGO CONIRA ENTREGA™, de corresponder, debiendo brindarse
la conformidad de la prestacidn igualmente en ia oportunidad
que ia contratacion sefiale,
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6.12.5. La Unidad de logistica, debera registrar las O/C y O/S y emitirlas
mediante el Sisterna de Gestidn Logistica de la MDC de manera
correlativa.

6.12.6. Antes de elaborar las C/C y OfS contardin con el compromiso
registrado en el Sistema de Logistica y obligatoriamente con un
N° de Expediente SIAF de manera correlativa. Las O/C y O/S seran
distribuidos bajo responsabilidad por la Unidad de Logistica, de la
siguiente manera:

Orden de Compra
a) 1 copia Unidad de Legistica
) 1 copia Aimacén
<) 1 copia Expediente
d) 1 copla proveedor para el cumplimiento
) 1 copia patimonio
Orden de Servicio
a) 1 copia Unidad de Logistica
b} 1 copia Expediente
c) 1 copia proveedor para el cumplimiento

La O/C o O/S. OBLUGATCRIAMENTE, deberd de contar con o
siguiente documentacidn adjunta:

a) Términos de Referencia

k) Especificaciones Técnicas

c) Requerimiento del Area usuaria

d) Cotizaciones

e) Cuadro comparativo y Otorgamiento de la buena pro

) Cerificacion Presupuestal

* En el casc de adqguisiciones menores a una (01) UIT, se debera
contar minimamente con lo siguiente:
a) Terminos de Referencla.
b) Especificaciones Técnicas.
¢) Requerimiento del Area usuaria.
d) Cefizacion dsl dnico proveedor,
e) Cerificacion presupuestal.

» En el caso de Locacion de Servicios, el Area usuaria eiaborard el
Requerimiento detallondo todos 10s Servicios de Locacion a
confratar de manera anual, semestral o trimestral, asimisme
deberd de contar minimamente con lo siguiente:
ay Términos de Referencia
b) Requerimiento del Area usuaria
c) Cerlificacion presupuestal
d) Copiadel contrato,

6.13. Notificacién de la Orden de Compra o Servicio
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6.13.1. El responsable de elaborar la Orden de Cormpra/Servicio o quien
designe el OEC, se encargar@ de notificar al Contrafista con
copia al drea usuaria. Esta nofificacion podrd ser personal, para
lo cual ef contratista deberd apersonarse a las instalacioneas de la
Entidad a fin de recibirla. En este caso el responsable de la Crden
de Compra/Servicio deberd escanear el documento suscrito y
comunicarlo af area usuaria con copia al respensable del OFC.

Asimismo, también se podré notificar via correo electrénico con
copia al responsable del OFEC y el drea usuaria, en cuyo caso el
contratfista deberd contestar por el mismo medio, comunicando
su recepcion en un plazo maximo de dos (02) dias habiles. Si
vencido el plazo sefclado el contratista ne confirma  su
recepcion, previa coordinacion con el drea usuaria se procederd
a anular la Orden de Compra y/o servicio, en cuyo caso se podrd
adjudicar al proveedor que ccupd el segundo puesto o realizar
un nuevo estudic de mercado.

6.13.2. Para el caso de la contratacion de blenes, una vez nofificado la
Orden de Compra, el expediente serd remitido al encargado de
Almacén para la recepcion de los bienes ofertados vy
postericrmente dl Grea usuaria para ka emisién de la conformidad.
Asi, para la contfratacion de servicios y/o consultorics, la copia de
la Orden de Servicio, ser@ remitido al drea usuaria, para la
supervision del servicio y emision de conformidad.

6.14. Recepcion y Conformidad de ka Orden de Compra y Servicio

6.14.1. Crden de Compra
+ Farael caso de adquisicidn de bienes se concluird conla entrega
en Alimacén de la MDC y/o Almacén de la Obra, dentro de los
plazos deferminados en la O/C, debiendo contar con Ia
recepcion y la conformidad del Jefe de Almacén.

¢ En caso de Adguisicidon de equipos informdticos (Hardware y
Software) y otros equipos sofisticados contardn adicionalmente
con {a conformidad del funcionario responsable especialista en
equipos informdrticos,

6.14.2. Orden de Servicio
Para el caso de contratacion de Servicios y Consulforias se
concluird con las mismas, dentre de los plazos determinados en
las érdenes de servicio, debiendo contar con la recepcion vy la
conformidad del drea usuaria.

6.14.3. En el caso de servicios, la recepcion del entregable se realizaré g
través de Mesa de Partes de la MDC vy la conformidad serd
responsabllidad del drea usuaria o de quien indique en los
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6.14.4,

6.14.5,

6.14.6.

¢.14.7.

6.14.8.

Términos de Referencia. En Mesa de Partes, los entregables u otra
documentacion relacionada al servicio serd remitida al drea
usuarla parda la conformidad quedando dichos entregables en
custodia del drea usuaria, 1o cual deberd ser consignado en el
Acta de Conformidad del Servicio (Observaciones),

En caso de bienes, la recepcién se redlizard en el Almaceén,
contando con la presencia de un representante del Grea usuaria,
la conformidad serd responsabilidad del drea sclve que se
indique en la Orden de Compra y en las Especificaciones
Técnicas lo contrario o se designe ofra Area.

La conformidad requiere del informe del funcionario responsable
del drea usuaria, para cuyo efecto utilizard el Formato “Acta de
Conformidad” (Anexo N° 4 y N° 5), quien debe verificar,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condicionas confractuales,
deblendo realizar los pruebas que fueran necesarias. Asi mismo en
dicho informe, bajo responsabilidad, deberd Informar si configura
la penalidad por mora, precisando el nidmero de dias de mora en
que ocurd, de ser el casc y otras penalidades distintas al
incumplimiente por mora que hayan sido establecidas. La
conformidad deberd ser suscrita y debe identificar plenamente al
responsable de la emisién para lo cual deberd firmar y contar con
la post firma correspondiente la cual indicard nombres y apellidos
y cargo gue ostenta el firmante.

La conformidad se emite en un plazo mdxime de diez (10) dias
calendario de producida la recepcion det bien y/o entregable
del servicio, segun coresponda, bajo responsabilidad.

De existir observaciones, el Area usuaria debe comunicarias en el
plaze maximo de cince (05) dias hdbiles, mediante carta u otro
medio que demuestre fehacientemente que se comunicd las
observaciones al contratista, a menos que por su complgjidad
amerite un plazo mayor, indicando claramente el sentido de
estas, oforgandoles un plazo para subsanar no mencr de dos (02)
ni mayor de diez (10) dias calendario, dependiendo de la
complegjidad.

Sipese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad
con la subsanacidn, la Entidad puede resolver la Orden de
Servicio/Compra, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los blenes,
sernvicios en general y/o consulterias manifiestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la
Entldad no efecila la recepcion o no oforga la conformidad.,
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segun corresponda, bajo responsabilidad, debiendo considerarse
como no gjecutada la prestacion, aplicdndose las penalidades
respectivas.

6.14.9. Los enfregables ¢ productos del servicio permanecerdn en
custodia del area usuaria.

4.15. Ejecucién Contractual

6.15.1. Contenido de la Orden de Servicio/Compra
La Orden de Compra/fServicic estd conformado por el
documento qgue lo contiene, términos de referencia v/o
especificaciones técnicas, la coferta econdmica y demds
documentos que establezcan obligatoriamente para las partes.

6.15.2. Inicio de la prestacién
El contratista iniciar@ la prestacion al dia siguiente de notificada
la Orden de Compra/Servicio, salvo indicacién distinta senalada
en la Orden de Compra/Serviclo o que por el tipo de prestacion
su inicio este supeditada a alguna actividad previa por parte de
la Municipalidad Distrital de Curahuasi.

4.15.3, Ejecucion de la Prestacion

La prestacion se efectuard de acuerdo a lo indicado en la Orden
de Compra/Servicio, términcs de referencia o especificaciones
técnicas, la propuesta econdémica y demds documentos que
establezcan cobligaciones para las partes. Si las condiciones
confractuales sefalan lugar de ejecucidn distinto a una Sede
Institucional, se deberd notificar al dmacén de esta situacion, solo
de fratarse de bienes.

6.15.4. Bienes sujetos a codificacién
Ce fratarse de bienes sujetos a codificacion patrimonial, deberan
necasaricmente ingresar a Almacén de |la Municipalidad Distrital
de Curahuasi de Ila jursdiccion administrativa para  su
correspondiente codificacion, salve situaciones debidamente
justificadas por el drea usuaria,

6.15.5. Ampliacién de plazo
Proceso de ampliacion de plazo en el caso de atrasos y/o
pardlizaciones que no sean imputables ab  conhatista.  El
contrafista deberd solicitar ka ampliacidn de plazo dentro de los
siete (7} dias hdbiles siguientes de finalizade el hecho generador
del afraso o paralizacion.

Posterior a la solicitud del contratista el OEC solicitard la opinidn
del drea usuaria dentro de los dos (2) dias hdbiles siguientes, a fin
de que se pronuncie en un plazo maximo de tres (3) dias habiles
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6.16.

46.15.6.

6.15.7.

6.15.8.

sobre los hechos sefalados por el contratista, en base a lo cual
podrd emitir la opinidn.

De no existir pronunciamiento expreso, se entiende que el area
usuaria aprueba  la  solicitud del contratfista,  bajo  su
responsabilidad.

La Municipalidad Distrital de Curahugsi, debe resolver dicha
sollcitud y notificar su decisidn al contratista en el plazo de diez
(10) dias hdbiles, computade desde el dia siguiente de su
presentacion.

En ningin caso, la aprobacion de ampliaciones de plazo dard
lugar al page de gastos generales o alguna otra exigencia del
contratista.

Corresponde @ la Oficina de Administracion, a fravés del QEC
emitir pronunciamiento respecto a las solficitudes de ampliacion
de plazo.

Modificacion de la Orden de Servicio/Compra y/o Contrato.

Las parfes pueden acordar modificaciones o la orden de
Servicio/Compra y/o Contrate siempre que las mismas deriven de
hechos sobrevinientes a su perfeccionamiento. que no sean
imputables a alguna de las partes, permitan alcanzar Ia finalidad
del contrato de manera oportuna y eficiente, y no cambien Ios
elementos determinantes del objeto. En ninguna circunstancia las
modificacicnes podran incrementar el monto del mismo,
efectos de salvaguardar los Infereses econdmicos de la
Municipalidad Distrital de Curahuasi. Estas modificaciones seran
autorizadas por el Jefe de la Cficina de Administracion o quien
haga sus veces,

Cesidn de Posicion Contractual

Queda prohlbide que los contratistas cedan sus derechos en
favor de terceros, asi como ceder su posicion en la orden de
compray/o servicio con la excepcion en este Ultimo caso de que
se produzcan fusiones o escisiones © que exista norma legal que
lo permita expresamente,

Subcontratacién.
Queda prohibide la subcontratacion de las  obligaciones
establecidas en la orden de Servicio/Compra yio Contrato.

Cumplimiento con la Ley de Contrataciones del Estado en Compras
Menores a 8 UIT.

21

Av. Santa Catalina N° 306 - Curahuasi - Abancay - Apurimac g_g

Gon Ofltn ==

www.municurahuasi_gob.pe.

. i



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CURAHUASI

Cigpiral Mundial del . Fnis

i,

L

» Para efectuar las referidas contrataciones, con independencia de su
monto, se deberd verificar la configuracion de los impedimentos
previstos en la normativa de confrataciones pliblica,

» Los proveedores que contfratan con el Estadoe por montos, iguales o
Inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Trikutarias, vigentes al
momento de la tfransaccion se encuentran obligados a contar con
inscripeion vigente en el Registro Nacional de Proveedores que
correspondda, salvo en aquellas contrataciones cuyos montos sean
iguales o infertores a una (01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT)

¢« De acuerdo a lo establecido en el articulo 48° de la Ley de
Contrataciones del Estado y el articulo 25° de su Reglamento la
Unidad de Logistica, deberd registrar y publicar en el SEACE todas las
ordenes de Compra/Servicios emitidos durante el mes, incluyendo
agquelias a las que se refiere el literal a) del articulo 5° de la Ley, para
lo cual, cuentan con un plazo mdximo de diez (10) dias habiles del
mes siguiente a su emilsion, bajo responsabilidad.

Procedimientos para el trdmite de pago

6.17.1. El OEC una vez reciblda las conformidades, debe consolidar Ia
documentacion para derivar el expediente a la Unidad de
Contabilidad de la Oficina de Administraciéon para el inicio del
trémite de pago de los bienes o servicios prestados.

6.17.2. Las contraprestaciones pactadas a favor del Contratista serdn

efectuadas dentro de los ocho (08) dias calendatio de emitida la
conformidad.

6.17.3. El OEC debe verlificar la informacion presentada y en caso de
encontrar alguna observacion en el expediente informa al drea
usuaria yfo dl almacén en un plazo no mayor de dos (02) dias
habiles para la subsanacién respectiva. No se considera el
entregable, del cudl es responsabilidad del é@rea usuaria su
revision, validacion y aprobacion lo que se formaliza con al Acta
de Conformidad,

6.17.4. En caso se aprecie la configuracion de penalidades por mora u
otras penalidades, e! OEC calcula el monto de estas, pudiendo
requerir el apoyo del area usuaria y/o almacén de ser necesario.

6.17.5.E1 OEC en un plazo de dos (02) dias hdbiles, remite Ia
documentacion para el framite de devengado a la Unidad de
Contabilidad, para el respectivo control previo. Asimismo, deberd
consignar el sello de pendlidad, de ser el caso.

6.17.6. Tratdndose de  conformidades parciales, el expediente o
tramitarse para el primer pago deberd contener lo siguiente:
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6.17.7.

6.17.8.

6179,

6.17.10.

a) Requerimiento de compra/servicio.

b) Especificaciones técnicas o términos de referencia.

c) Certificacion del Crédito Presupuestario aprobado por la
Oficina de Planificacion y Presupuesto.

d) Propuesta del proveedor seleccionado.

e) Orden de Servicio/Compra debidamente notificada.

fy Acta de Conformidad.

g) Entregable (en case de servicio y que puede ser remitido por
soporte magnético) o guia de remision (en caso de bienes),

h) Comprobante de Pago.

i) Ofros docurmentos que sean exigidos como condicidn para el
pago segun las condiciones pactadas.

Para los pagos siguientes {en caso de que se considere mas de un

enfregable), solo deberd contener o siguiente:

a) Especificaciones Técnicas o Teérminos de Referencia.

b) Orden de Servicio/Compra debidamente notificada,

c) Acta de conformidad.

d) Entregable (en caso de servicio y que puede ser remitido por
soporte magnético) o guia de remisidn (en caso de bienes).

e) Comprobante de Pago.

P Ofros documentos que sean exigidos como condicidn para el
pago segun las condiciones pactadas,

La Unidad de Contabilidad de la Oficinag de Administracidn,
redliza el control previo de la docurmentacion presentada en un
plazo no mayor de dos (02) dias hdbiles: de encontrar alguna
observacidn comunicard al CEC para la subsanacidn respectiva
de corresponder a acciones administrativas; si [a observacion
corresponde a subsanaciones del entregable o acciones que le
correspondan al usuario deberd comunicaras directamente al
Area usuaria, ta cual se efectuard en un plazo de un (01) dia habil,
salvo que por la naturaleza de la observacidn requiera un plazo
Mayor.

Con el expediente revisado y conforme, la Unidad de
Contabilidad de ia Oficina de Administracién realiza el registro del
devengado, en un plazo no mayor de un (01} dia hébil.

Posteriormente, la Unidad de Contabilidad de la Oficina de
Administracién, redliza el giro y el pago correspondiente
mediante el Cdodigo de Cuenta Interbancaria (CCl del
proveedor, salve indicacidn confraria de la Oficina de
Administracion o la que haga sus veces, en un plazo no mayor de
fres (03) dias hdbiles de recibido el expediente emitiéndose ¢!
comprobante respectivo.
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6.17.11, Una vez otorgada la conformidad final de las prestaciones, el Jefe
de la Unidad de Logistica o quien haga sus veces es el auforizado
para otorgar al contratista, de oficio ¢ a pedido de parte, una
Constancia de Prestacion gue debe precisar, como minimo, 'a
identificacion del contrate (Orden de ComprafServicio), objefo
del mismo, el monto de gjecucion, el plazo contractual y las
penatidades en gue hubiera incurrido el contratista.

Solo se puede diferir la entrega de la constancia en los casos en
que hubiera penalidades, hasta que estas sean canceladas.

VIl. IMPEDIMENTOS PARA SER POSTOR O CONTRATISTA.

Cualquiera sea el régimen legal de contratacion aplicable, estan impedidos
de ser parficipantes, postoras y/o contratistas:

7.1.  En todo procese de contratacion plblica, hasta doce (12} meses
después de haber dejado el cargo. el Presidente y los Vicepresidentes
de la Republica, los Congresistas de la Republica, los fitulares y los
miembros del drgano colegiadoe de los Organismos Constitucionales
AuUténomos.

7.2. En el dmbito regional, hasta doce (12) meses después de haber dejado
el cargo, los Gobermnadores, Vicegobermnadores y los Consejeros de los
Gobiernos Regionales.

7.3. En el ambito de su jurisdiccidn, hasta doce (12) meses después de haber
dejado el cargo, los Jueces de las Cortes Superiores de Justicia, los
Alcaldes y Regidores.

7.4. En la Entidad a la que pertenecen, los fitulares de instituciones © de
organismos publicos del Poder Ejecutivo, los directores, gerentes vy
frabgiadores de las empresas del Estado, los funcionarios publicos,
empleados de confianza y servidores publicos, segun la Ley especial de
la materia.

7.5. Enel correspondiente proceso de contratacién, las perscnas naturales ¢
juridicas que fengan intervencidén directa en la determinacion de las
caracteristicas técnicas y valor referencial o valor estimado segdn
correspondaq, elaboracién de bases, seleccion y evaluacidn de ofertas
de un proceso de seleccion y en la autorizacién de pagos de los
contratos derivados de diche proceso, salvo en el caso de los contratos
de supervision,

7.6. En el dmbito y tlempo establecidos para las personas senaladas en ios
literales precedentes, el cdnyuge, conviviente o los parientes hasta el
cuarfo grado de consanguinidad y segundo de afinidad,

7.7. En el &dmbitc y tiempo establecidos para las personas senaliados en los
literales precedentes, las personas juridicas en las que aquellas fengan o
hayan fenido una partficipacidn supetior @l cinco por ciento (§%) del
capital o pafrimonio social, denire de los doce (12) meses anteriores ala
convocatoria.

7.8. En el dmbifo v fiempo establecidos para 1as personas senaladas en los
literales precedentes; Ias personas juridicas sin fines de lucro en las que
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aqguellias participen o hayan paricipado come asociados o miembros
de sus consejos directivos, dentro de los doce (12) meses anteriores a la
convocatoria.

7.9. En el dmbito y tiempo establecidos para las personas senaladas en los
literales precedentes, las personas juridicas cuyos integrantes de los
organos de administracidn, apoderadas o repraesentantes legales sean
las personas senaladas en los literales precedentes. Idéntica prohibicién
se extiende a las personas naturales gque tengan como apoderados ©
representantes a las personas sefaladas en los literales precedentes,

7.10. Las personas nafurdles o juridicas que se encuentran sancionadas
administrativamente con inhabilitacion temporal o permanente en el
gjercicio de sus derechos para participar en procesos de seleccion y
para contratar con Entidades,

7.11. Las personas juridicas cuyos soclos, accionistas, participacionistas,
titulares, infegrantes de los érganos de adminisfracion, apoderados o
representantes legales formen a hayan formado parte, en os Qitimos
doce (12) meses de impuesta la sancién, de personas juridicas que se
encuentren  sancionadas  administrativarnente con  inhabilitacion
temporal o permanente para participar en proceso de seleccidn y para
contratar con el Estado; o que habiendo actuado como personas
naturales hayan sido sancionadas por [a misma Infracceidn; Para el caso
de socios, accionistas, participacionistas o titulares, este impedimento se
aplicard siempre y cuondo la participacion sea superior al cinco por
ciento (5%) del capital o patrimonio social y pro el tiempo gue la sancidn
se encuentre vigente.

7.12. Las personas inscritas en el Registro de Deudores de Reparticiones Civiles
(REDERECY), sea en nombre propio o a través de persona juridica en la
que sea accionista u otro similar, con excepcion de las empresas que
cotizan acciones en bolsa.

7.13. Otros establecidos por Ley o por el Reglamento de la Ley de
Coenifrataciones del Estado,

VIIl. RESPONSABILIDADES

8.1. Todos los drganos y/o unidades orgdnicas de lka Municipalidad
Distrital de Curahuasi, son responsables del debido y esfricto
cumplimiento de las disposiciones contenidas en |la presente
Directiva.

8.2. Los organos y/o unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital de
Curahuasi, son responsables de la adecuada formulacidn de!
requerimiento, las especificaciones técnicas o los términcs de
referencia, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacidn por errores o deficiencics técnicas
que repercutan en fa contratacidn; asimismo, de la correspondiente
conformidad por la prestacién ejecutada,

8.3. Los organos y/o unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital de
Curahuasl son responsables por el incumplimiento de lka prohibicion
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de fraccionar debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde de
responsabilidad, cuando corresponda,

8.4. ElSub Gerente deia Oficing de Administracion, el Jefe de la Unidad

de logistica y el Jefe de la Unidad de Confabilidad, son
responsables de la correcta aplicacidn de la presente Directiva.

8.5. El personal del OEC que participa en cualquier etapa del proceso

de confrafacion, debe contar con cerfificacion vigente emitida por
el OSCE (Organisma Supervisor de las Contrataciones del Estado). Es
responsabilidad del jefe de Administracién dar cumplimiento a lo
senalado.

8.6. Todas aquellas personas que intervengan en los procesos de

contratacion a nombre de la Entidad, con independencia del
régimen juridico que los vincule con estq, son responsables, en el
ambito  de las actuaciones que reallcen, de efectuar
contrataciones de manera eficiente, maximizando los recursos
publicos invertidos y bajo el enfoque de gestidén por resultadoes, a
fravés del cumplimiento de las disposiciones de la presente
Directiva.

8.7. De corresponder la determinacion de responsabilidad por Ias

contrataciones, esta se realiza de acuerdo con el régimen juridico
gue los vincule con la entidad, sin perjuicio de las responsabilidades
civiles y penales que correspondan,

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

2.1

9.2

9.3.

En ausencia de los medios automatizados, os responsables designados
en cada etapa deberdn utilizar los medios fisicos o elecirdnicos
necesarios como contingencia para asegurar la  aftencidn  del
requerimiento.

Queda terminantemente prohibide que los drganos vy unidades
organicas de la MDC procedan directamente a la contratacion de
bienes, servicios y consultorias, sin cumplir con las  disposiciones
establecidas en esta Directiva, bajo responsablidad.

En todo lo previsto en la presente Directiva, se aplica la Ley de
Confrataciones del Estado y su Reglamento vy supletoriamente las
disposiciones del Codigo Civil.

DISPOSICIONES FINALES

10.1.Cuando el dlfimo dia establecido para el cumplimiento de las

obligaciones senaladas en los presenfes lineamientos sea dia no
laborable, se considera que el plaze vence el primer dia habil siguiente.
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10.2. Corresponde a la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion, o
quien haga sus veces publicar en el SEACE (Sistema Electrénico de
Confrataciones del Estado) todas las ordenes de servicio/compra
emitidas durante el mes, inclusive aqueilos que fueron anuladas. Para
ello, contard con un plazo maximo de diez (10) dias habiles del mes

sigulente,
Xl. VIGENCIA
La presente Directiva, entrard en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacién,
Xll. ANEXOS

Anexo N° 01; Requerimiento

Anexo N° 02: Solicitud de Cotizacién

Anexo N° 03: Declaracion Jurada

Anexo N° 04: Acta de Conformidad de Servicios y Consultorias.

Anexc N° 056: Acta de Conformidad de Bienes.

Anexo N° 06: Cuadro Comparativo de Cotizaciones.

Anexo N° 07: Especificaciones Técnicas para Bienes (adquisicion/ provision)
Anexo N° 08: Términos de Referencia (Servicios/consultarias)
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OFICINA SOLICITANTE :

HOJA DE REQUERIMIENTO N° 2019

ANEXO 01

SERVICIOS

Fecha y Hora de Impresian

FECHA Y HORA

Descripcion Und Cantidad Precic Ref.
0.00
PRODUCTD ACTIVIDAD ) DIVISION GRUPGC SECUENCIA
CADENA PROGRAMA PROYEGTC OBRA FUNCION  FUNCIONAL  FUNCIONAL RUBRO FUNCIONAL !
PROGRAMATICA : 9002 3999599 5000648 15 036 0074
SOLICITANTE ¥/O ELABORACION GERENTE MUNICIFAL LOGISTICA PRESUPUESTO

yla ADMINISTRACION




ANEX0 02

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CURAHUASI Fecha.Sol
OFICINA DE ABASTECIMIENTOS

SOLICITUD DE COTIZACION N°

RUC

TELEFONO:

B cotizarnos Precios Netos incluidos T.5.V. de los articulos que se detallan en el cuadro
Josra ser en-regadoe en @l Nlmgoer de 1= o cieali dad

UMD DESCRIPCION MARCA v. U. IMPORTE

o N
NRARUPDS ‘ : . . . .
€ sualquier motivo no esta en condiciones de cotizar, de sirvain)se Ud. {(s) firmar y devolver

g

este documento.
2i esta en condiciones de cotizar, sirva({n)se Ud.(s) llenar este Documento y devolverlo en "Sobre
Cerradeo"

PLAZO DE ENTREGA: FECHA:

JEFE DE ABASTECIMIENTDS FIRMA ¥ SELLC DEL COTIZADOR FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR
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ANEXO N2 03

DECLARACION JURADA
{ART.31 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO}

Sefiores

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CURAHUASI

OFICINA DE ADMINISTRACION — UNIDAD DE LOGISTICA
Presente. —

El que susCribe, DON {A@) e e i sssssroms s sesssssisss sbessmens seemecms e een
Con DNIN? e rrineranisnans, CON CATEO A€ (e
eememteeeemnene Y RUC NE

wereeemenene- idENtificado
......de la empresa

Declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de contrataciones del Estado.

2.- Conocer, aceptar y someterme a las condiciones, reglas y procedimientos establecidos en
: [0S errerssersre s s sy anans {Términos de Referencia y/o Espetificaciones Técnicas.

3.- Ser responsable de |a veracidad de los documentos e informacion que presento en el
presente procedimiento de seleccién.

4.- No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el
principio de integridad.

5.- Mantener operativo la direccion de correo electrdnico como via de notificacién formal en
concordancia con la Ley N2 27444 (Ley Procedimiento Administrativo General).

6.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el Estudio de Mercado, en caso de
resultar favorecido cen la adjudicacion de la contratacion.

7.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi

coma las disposiciones aplicables en la Ley n? 27444, Ley Procedimientos Administrativo
General.

Curahuasi ..... del mes de ... del...ne....
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segan corresponda
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ANEXO N2 04
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Por el presente, de acuerdo a las obligaciones contractuales asumidas por la Entidad, el/la
que suscribe informa a continuacion el detalle de la conformidad emitida, segun:

Dependencia/Area Usuaria
Razén Social del Proveedor
RUC

Orden de Servicio

Concepto

Monto Total de la Orden

# Entregable/Servicio Unico
Monto a pagar (%, Prorrateado)
Periodo de Prestacidn
Documento de Pago
Observaciones (Aplicacion de penalidades u otros)

Fecha: Curahuasi ........ del mesde............... del ..........

Jefe de Organo / Unidad Orgénica
Nombres y Apellidos

29

Av. Santa Catalina N° 306 - Curahuasi - Abancay - Apurimac - f %

www.municurahuasi.gob.pe. C@m W



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CURAHUAS| b i

Cgpital NMiandial del - Hinis

ANEXO N2 05
ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES

Por el presente, de acuerdo a las obligaciones contractuales asumidas por la Entidad, el/la
que suscribe informa a continuacion el detalle de la conformidad emitida, segun:

Dependencia/Area Organica
Razdn Social del Proveedor
RUC

Orden de Compra

Concepto

Monto Total de la Orden
Monto por Cancelar
Documento de Pago
Observaciones {Pagos parciales de penalidades
u otros)

Fecha:

Jefe de Organo / Unidad Organica
Nombres y Apellidos
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ANEXO N¢ 07

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA BIENES [ADQUISICION/PROVISION)

DETALLE DE LA SOLICITUD

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

ACTIVIDAD DEL PO
FINALIDAD PUBLICA
GBJETO DE LA CONTRATACION

PERSONAL DE CONTACTO QUE COORDINARA CON EL OEC Y PROVEEDOR
ORGANO/UNIDAD ORAGANICA

<< Apellidos y nombres completos y de ser necesario
PERSONAL DE CONTACTG suplente>x

CORREOD ELECTRONICO l CELULAR ‘

CARACTERISTICAS ¥ CONDICIONES DEL BIEN
CANTIDAD

UNIDAD DE MEDIDA
(UNIDAD, CIENTOS, GALGON, ETC.)

DIMENSIONES
(TAMANO, PESO, VOLUMEN,ETC.)

CAPACIDAD

(TENSION, CORRIENTE, POTENCIA,
RENDIMIENTO, VELOCIDAD, ETC ), EN
CASO CORRESPONDA

FORMA, COLOR, TEXTURAS.

MATERIAL

{POR EJEMPLC: CUERQ, TELA DE

3 ALGODON, MADERA, METAL, FIERRO,
MELANINE, ETC.)

COMPOSICION
{QUIMICA, NUTRICIONAL, PROPORCIONAL,
ENTAE OTRAS) EN CASO CORRESPONDA

PRESENTACION
{CAJA, ROLLO, BLISTER, FRASCO, ETC.)

INCLUYE FOTO REFERENCIAL
(DE SER EL CASQ)

PRUEBAS {TENER EN CUENTA QUE EL
COSTO DE DISTORSIONAR EL PRECIO DEL
PRODUCTC A ADQUIRIR}

LUGAR ¥ PLAZO DE ENTREGA DE BIENES

4 DIRECCION EXACTA DE ENTREGA DE LOS
BIENES

HORARIQ DE ATENCION
5 REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PROVEEDOR
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AEQUISITOS DEL PROVEEDCR
EXPERIENCIA: MONTO FACTURADQ
{DESER EL CASQ}

REQUIERE PERSONAL ESPECIALIZADO (EN «<Indicar el nivel profesional y perfil minime a
CASO LA NATURALEZA DE LA contratars>
CONTRATACION LO BEQUIERA)

AREA USUARIATECNICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

AREA QUE OTORGARA LA
CONFORMIDAD
2 FORMA DE PAGO
TOTAL DE
<< Especilicar>x> PAGDS
La MDC, cancelaré dentro de los quince (15) dias siguientes a otorgada la conformidad final por parte de la
Unidad indicada, salva que existan supuestos no contemplados que ameriten mayor tiempo at indicada,
aspacto que la MBC podrd indicar al contratista de considerarlo convenients.
PEMALIDADES A APLICAR
<< Por mora en la gjecucion=>
TIPQ DE PENALIDAD A APLICAR
7 Penalidad diaria = 0.10x MONTO 10% del monto
FORMA
e, monto MAXIMO total de la
F x plazo en dias APLICABLE contratacién

La MDC, cancelard dentro de los quince (15} dias siguientas a otorgada la conformidad final por parte de la
lUnidad indicada, salvo que existan supuestos no conternplados que ameriten mayor tiempo al indicado,
aspecio que la MDC podré indicar al contratista de considerarlc conveniente.

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS
8 EMBALAJE, ROTULACION O ETIQUETADO

TRANSPORTE
ACONDICIONAMIENTO, MONTAIE E
INSTALACION

CAPACITACION ¥/O ENTRENAMIENTC
VISITAS ¥ MUESTRAS
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
SOPORATE TECNICO

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR
SEGUROS APLICABLES
CONFIDENCIALIDAD

PROPIEDAD INTELECTUAL

9 DERECHOS PARA EL USQ DE IMAGEN
INSTITUCIONAL

COMPROMISO DE CUMPLIR Y OBSERVAR LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO {APROBADO MEDIANTE LEY N° 29783) Y SU REGLAMENTO {APROBADO MEDIANTE
DECRETO SUPREMO N° 005-2012-TR)

OTRAS CONDICIONES CONTRACTUALES
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APROBADOR DEL REQUERIMIENTO

FIRMA ¥ SELLO DEL APROBADOR DEL REQUERIMIENTO
LUGAR Y FECHA
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ANEXO N¢ 08
TERMINOS DE REFERENCIA {(SERVICIOS / CONSULTORIAS)

DETALLE DE LA SCLICITUD

DENOMINACION DE LA CONTRATACION ]
1 ACTIVIDAD DEL FQI

Es necesario que se describa todo lo que incidira en la prestacién
a fin de que los proveedores a los que se invite a cotizar tengan

DESCRIPCION DEL SERVICIO claro el servicio a ejecutar, garantizando que se contrate de

acuerdo a la necesidad definida por el Area Usuaria a su cargo

PERSONAL DE CONTACTO QUE COORDINARA CON EL OEC Y PROVEEDOR
ORGANO/UNIDAD QORGANICA

<< Apellidos y nombres completos y de ser necesario
PEASONAL DE CONTACTO suplentea>

CORREQ ELECTRONICO CELULAR

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL BIEN
ACTIVIDADES

MATERIALES, EQUIPOS E INSTALACIONES (DE
CORRESPONDER}

DIMENSIONES
3 | (TAMANG, PESO, VOLUMEN, ETC.)

PLAN DE TRABAJO (DE CORRESPONDER)

RESULTADOS ESPERADOS O ENTREGABLES (DE
CORRESPONDER])

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA
PRESTACION

LUGAR PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

DIRECCION EXACTA DE ENTREGA DE LOS BIENES
LUGAR DE EJECUCION DE LA PRESTACION

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR
REQUISITOS DEL PROVEEDOR

TIEMPQ MINIMO DE EXPERIENCIA DEL
5 | PROVEEDOR

NIVEL DE FORMACION (DE SER PERSONA CAPACITACION/
NATURAL) ENTRENAMIENTG
REQUIERE PERSONAL ESPECIALIZADO << |ndicar el nivel profesional y perfil minimo a contratars»

AREA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD

<= Egpecificar>>
FORMA DE PAGO TOTAL PAGOS

La MDC carncelara dentro de los quince (15) dias siguientes a atorgada la conformidad final por parte de la Unidad
indicada, salvo que existan supuestos no contemplados que ameriten mayor tiempo al indicadoe, aspecto que la MDG
podra indicar al contratista de considéralo conveniente.
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PENALIDADES A APLICAR / VICIOS QCULTOS

FORMA DE CALCULO

MONTO MAXIMO
APLICABLE

SE APLICARA PENALIDADES ADICIONALES

<< Datalle si aplicard otras penalidades diferentes a la

entrega o a la indicada en el cuadro inicial >>

PLAZO POR VICIOS OCULTOS

Detalle de ser el caso las pruebas que se efectuardn

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

SOPORTE TECNICO

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTG

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOQR

SEGUROS APLICABLES

CONFIDENCIALIDAD

PROPIEDAD INTELECTUAL

DERECHOS PARA EL USO DE IMAGEN
PERSONAL

RETIRC DEL PERSONAL ASIGNADO AL
SERVICIC

PROPIEDAD INTELECTUAL

COMPROMISO DE CUMPLIR Y OBSERVAR
LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
(APROBADO MEDIANTE LEY N° 26783} ¥ SU
REGLAMENTO (APROBADO MEDIANTE
DECRETO SUPREMO N° 005-2012-TR)

APROBADOR DEL REQUERIMIENTO

FIRMA Y SELLO DEL APROBADOR DEL REQUERIMIENTO

LUGAR Y FECHA
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